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CAIET DE SARCINI

privind achizitia de servicii de formare profesionali — curs de perfectionare ,,Cum sa
conduci o echipa (clasd) prin schimbare?”, cu servicii de cazare, masa si transport

Schema de Granturi: Programul National pentru Reducerea Abandonului Scolar (PNRAS)
Beneficiar: Scoala Gimnaziala ,,George Tofan” Bilca

=95

Titlul proiectului: ,,O scoalda modernd si1 europeana” Contract de finantare nr.:
4288/10.05.2024

1. Informatii generale

Prezentul caiet de sarcini stabileste cerintele minime pentru achizitia unui pachet de servicii de
formare profesionala, cazare, masa si transport, destinat personalului didactic de predare si
personalului didactic auxiliar din cadrul Scolii Gimnaziale ,,George Tofan” Bilca.

Achizitia se realizeaza in cadrul proiectului ,,O scoald moderna si europeana”, finantat prin
Schema de Granturi a Programului National pentru Reducerea Abandonului Scolar, parte a
Planului National de Redresare si Rezilienta al Roméaniei (PNRR).

2. Obiectul achizitiei

Obiectul achizitiei il reprezinta prestarea serviciilor aferente cursului de perfectionare ,,Cum sa
conduci o echipa (clasd) prin schimbare?”, organizat in statiunea Neptun, judetul Constanta, in
perioada 26-29 iunie 2025.

Pachetul de servicii va cuprinde:

participarea la cursul de perfectionare si la atelierele tematice;
organizarea activitatilor educationale si a sesiunilor de formare;
cazare pentru participanti;

servicil de masa;

pauze de cafea pe durata sesiunilor de formare;

materiale necesare desfasurarii activitatilor;

transportul necesar realizarii programului, inclus in pretul pachetului;

eliberarea diplomelor de participare.
Cantitatea solicitata: 1 pachet pentru 5 participanti.

3. Scopul si obiectivele serviciilor
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Scopul achizitiei il constituie dezvoltarea competentelor profesionale ale personalului didactic
si didactic auxiliar in vederea imbunatatirii procesului educational si prevenirii abandonului
scolar.

Prin participarea la curs, se urmareste identificarea si aplicarea unor solutii concrete pentru
cresterea motivatiei scolare, imbunatatirea relatiei profesor—elev si consolidarea colaborarii
dintre scoald, familie si comunitate.

Obiectivele specifice ale cursului sunt:

1. Identificarea si aplicarea strategiilor moderne de crestere a motivatiei scolare in randul
elevilor.

2. Analizarea cauzelor demotivarii si abandonului scolar si identificarea unor solutii
viabile.

3. Dobandirea unor tehnici si metode didactice eficiente pentru transformarea clasei intr-
un mediu atractiv de invatare.

4. Dezvoltarea unei perspective pozitive asupra relatiei profesor—elev, ca factor important
in prevenirea parasirii timpurii a scolii.

5. Facilitarea schimbului de bune practici si a colaborarii intre cadrele didactice.
4. Specificatii tehnice si activitati solicitate

Prestatorul va asigura organizarea si desfasurarea activitatilor de formare conform urmatorului
program tematic:

4.1. Joi, 26 iunie 2025
Activitati:

e Vizita la Muzeul de Istorie Nationala si Arheologie Constanta, cu tema ,,Leadershipul
in istorie — de la Ovidiu la modernitate™.

e Workshop ,,Cum sa conduci o echipa (clasa) prin schimbare?”, cu evidentierea
analogiilor dintre liderii istorici ai Dobrogei si provocarile actuale din educatie.

e Activitate de team building in sala de conferinte a hotelului, prin jocuri de leadership,
simulari de luare a deciziilor in grup si exercitii de rezolvare a problemelor.

activitatea didactica.
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4.2. Vineri, 27 iunie 2025
Activitati:

e Atelier de activitati outdoor.

e Activitate educationala la Universitatea ,,Ovidius” din Constanta, avand ca tema
inovatia in educatie si cercetare, prin turul campusului, prezentarea unor proiecte de
cercetare sau discutii cu reprezentanti ai mediului universitar.

e Activitate tematica la Planetariul si Observatorul Astronomic Constanta, axata pe
astronomie, explorarea spatiala si fizica, cu demonstratii interactive, in functie de
programul si disponibilitatea locatieli.

Obiectiv: stimularea creativitatii, a invatarii experientiale si a deschiderii catre metode
inovatoare de educatie.

4.3. Sambata, 28 iunie 2025
Activitate:

e Atelier tematic ,,Managementul conflictelor in clasa de elevi si comunicarea cu
parintii”.

Atelierul va urmari dezvoltarea competentelor de comunicare, gestionarea situatiilor
conflictuale si imbunatatirea relatiei dintre cadrele didactice, elevi si parinti.

4.4. Duminica, 29 iunie 2025
Activitati:
» Panel de bune practici —,,Schimb de experiente intre profesori-lideri”.

o Prezentéri ale unor proiecte educationale de succes, inclusiv exemple din programe
Erasmus+ si PNRAS.

o Sesiune de networking pentru identificarea oportunitatilor de colaborare si dezvoltarea
parteneriatelor intre scoli.

Activitatile vor contribui la transferul de experienta si la identificarea unor modele de
interventie pentru prevenirea abandonului scolar.

Programul activitatilor poate fi adaptat in limite rezonabile in functie de disponibilitatea
obiectivelor vizitate, fara a modifica scopul si obiectivele cursului.

5. Cerinte privind cazarea, masa si facilitatile
5.1. Cazare
Prestatorul va asigura:

e cazare pentru cei 5 participanti, pentru o perioada de 3 nopti;
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e cazare intr-o unitate hoteliera clasificata la 4 stele, situata in statiunea Neptun, Judetul
Constanta;
e cazare in camere duble, cu céte doi participanti in camera, in limita capacitatii de
ocupare $1 cu asigurarea unor conditii corespunzatoare pentru toti participantii.
5.2. Servicii de masa

Prestatorul va asigura serviciile de masa aferente programului, dupa cum urmeaza:

e 1n prima zi: cina;

e 1nadoua zi: mic dejun, pranz si cind;

e in a treia zi: mic dejun.
Prestatorul va asigura, de asemenea, pauze de cafea (coffee break) pe durata sesiunilor de
formare, in conditii corespunzatoare desfasurarii activitatilor.

Detaliile privind mesele si eventualele necesitati alimentare speciale vor fi stabilite cu
beneficiarul Tnaintea desfasurarii serviciilor.

5.3. Materiale si facilitati

Prestatorul va pune la dispozitie materialele necesare participarii la curs si desfasurarii
atelierelor, precum si facilitatile necesare organizarii sesiunilor de formare.

5.4. Transport

Costul transportului necesar desfasurarii programului va fi inclus in pretul total ofertat, fara
solicitarea unor plati suplimentare din partea beneficiarului.

6. Cerinte privind prestatorul
Prestatorul trebuie:

e si fie o persoana juridica legal constituita si sa desfasoare activitati corespunzatoare
obiectului achizitiei;
sa detina capacitatea organizatorica necesara prestarii serviciilor solicitate;
sa asigure personalul si resursele necesare desfasurarii activitatilor;
sa asigure serviciile de cazare, masa si transport prevazute in oferta;
sa respecte programul convenit cu beneficiarul si sa asigure conditii corespunzatoare
pentru participanti;
e sarespecte obligatiile legale aplicabile prestarii serviciilor.
7. Livrabile

La finalizarea serviciilor, prestatorul va transmite beneficiarului:
e diplome de participare pentru persoanele participante la curs;
e documentele justificative necesare confirmarii prestarii serviciilor, dupa caz.

8. Durata si locul prestarii serviciilor
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Perioada de desfasurare: 26-29 iunie 2025.
Locatia principala: hotel clasificat la 4 stele din statiunea Neptun, judetul Constanta.

Activitatile educationale se vor desfasura si la obiectivele mentionate in programul cursului, in
functie de disponibilitatea si conditiile de acces ale acestora.

9. Valoarea estimata si conditiile financiare
Valoarea estimata a achizitiei este de:
e 2.500 lei fara TVA/participant;
o 12.500 lei fara TVA pentru 5 participanti.
Valoarea cu TVA se va calcula potrivit cotei legale aplicabile serviciilor contractate.

Pretul ofertat va include toate costurile necesare prestarii serviciilor, inclusiv formarea
profesionala, cazarea, masa, transportul, materialele si celelalte facilitati prevazute in prezentul
caiet de sarcini.

Oferta financiara va prezenta distinct valoarea fara TVA, valoarea TVA si valoarea totala cu
TVA.

10. Conditii de plata

Plata se va efectua in lei, in cuantum de 100% din valoarea serviciilor efectiv prestate, in baza:
o facturii emise de prestator;
» procesului-verbal de receptie a serviciilor.

Plata se va realiza dupa prestarea efectiva a serviciilor si confirmarea indeplinirii obligatiilor
contractuale.

11. Receptia serviciilor

Receptia se va realiza de catre beneficiar dupa verificarea prestarii serviciilor contractate si a
documentelor justificative aferente.

Beneficiarul va verifica, in principal:

desfasurarea activitatilor de formare;
asigurarea serviciilor de cazare, masa si transport;
punerea la dispozitie a materialelor si facilitatilor prevazute;
predarea diplomelor de participare;
e concordanta serviciilor prestate cu oferta acceptata si documentele contractuale.
Receptia se va consemna prin proces-verbal semnat de reprezentantii partilor.

12. Obligatiile prestatorului
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Prestatorul are urmatoarele obligatii:

1. Sa presteze serviciile in conformitate cu cerintele prezentului caiet de sarcini si cu oferta
acceptata.

Sa asigure toate resursele necesare desfasurarii activitatilor.
Sa respecte programul si conditiile stabilite impreuna cu beneficiarul.
Sa asigure cazarea, masa si transportul incluse in pachetul ofertat.

Sa elibereze diplomele de participare.

S

Sa informeze beneficiarul cu privire la orice situatie care poate afecta desfasurarea
serviciilor.

7. Sa respecte obligatiile legale si contractuale aplicabile, inclusiv cele referitoare la
protectia datelor si confidentialitate.

13. Obligatiile beneficiarului
Beneficiarul se obliga:

e 53 comunice prestatorului informatiile necesare organizarii serviciilor;
e sa desemneze o persoana de contact pentru coordonarea activitatilor;
e sa verifice serviciile prestate si documentele justificative;
e sa efectueze plata conform conditiilor contractuale, dupa receptia serviciilor.
14. Documentele care insotesc oferta

Oferta va fi insotita de:

e oferta tehnica, prin care ofertantul confirma indeplinirea cerintelor prezentului caiet
de sarcini;

e oferta financiara, cu evidentierea valorilor fara TVA, a TVA si a valorii totale;

e copie a certificatului de inregistrare sau certificat constatator emis de Oficiul
Registrului Comertului, din care sa rezulte datele de identificare si domeniul de
activitate;

e alte documente solicitate prin cererea de oferta sau necesare potrivit legislatiei
aplicabile.

[naintea semnarii contractului, prestatorul va furniza informatiile si declaratia privind
beneficiarul real, in conditiile aplicabile achizitiilor finantate din PNRR, inclusiv cu respectarea
Instructiunii nr. 6/30.08.2022, in masura in care aceasta este aplicabila.

15. Termenul de prestare si valabilitatea ofertei

Conform cererii de ofertd, prestarea serviciilor se realizeaza in termenul stabilit prin contract
sau nota de comanda, cu respectarea perioadei de desfasurare a activitatilor.
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Oferta va avea o valabilitate de minimum 7 zile de la data-limita de depunere, conform cererii
de oferta.

16. Confidentialitate si drepturi de proprietate intelectuala

Documentele elaborate sau pregatite de prestator pentru beneficiar in cadrul indeplinirii
serviciilor vor fi tratate ca informatii confidentiale, in conditiile legii si ale contractului.

Documentele si materialele realizate in mod specific pentru beneficiar vor fi transmise acestuia,
iar drepturile asupra lor se vor stabili potrivit contractului si legislatiei aplicabile, cu respectarea
drepturilor preexistente ale tertilor.

17. Dispozitii finale

Prestarea serviciilor se va realiza cu respectarea cerintelor prezentului caiet de sarcini, a ofertei
acceptate si a contractului sau notei de comanda.

Orice aspect care nu este reglementat expres in prezentul document se va solutiona prin acordul
partilor, cu respectarea legislatiei aplicabile achizitiilor si a conditiilor finantarii prin PNRR.

Beneficiar: Scoala Gimnaziala ,,George Tofan” Bilca
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